	UBND QUẬN LONG BIÊN
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA PHÒNG GD&ĐT
(TUẦN 01 NĂM HỌC 2015-2016)

TUẦN 33/2015 TỪ NGÀY 17/8 ĐẾN NGÀY 22/8/2015

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

17/8
	S
	- Tập huấn “Tổ chức dạy học Khoa học ở TH theo PP BTNB” tại Trường BDCBGD HN ngày 17,18/8 (GVL4 GT, GVL5 NT, GVL4 (5) dạy VNEN ĐG)
- Tập huấn chuyên đề Phương pháp cảm thụ văn học cấp học MN tại Trung tâm BDCT – cả ngày (Thành phần theo KH đã gửi)
	Đ/c Q.Anh

Tổ MN
	Đ/c N.T.Hằng

Đ/c Hoa
	

	
	C
	- Chuẩn bị nội dung tổng kết năm học 2014-2015 và triển khai nhiệm vụ năm học 2015-2016
	Các tổ
	Lãnh đạo phòng


	

	Ba

18/8
	S
	- 8h30: Dự tập huấn bồi dưỡng kiến thức chăm sóc SKSS cho nữ cán bộ, CCVC, LĐHĐ cơ quan UBND quận tại HT tầng 2 khu liên cơ quan 
- 8h30: Họp về xây dựng quy trình và kế hoạch bảo trì mẫu các công trình theo Nghị định số 46/2015/NĐ-CP tại P3-UB
- Họp thẩm định chương trình Tiếng Anh liên kết Dyned tại 23 Quang Trung (Đ/c Hiệu trưởng trường THCS Ngọc Lâm dự)
	Nữ cán bộ, CCVC, LĐHĐ
Đ/c Giang

	Lãnh đạo phòng
Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c Vũ Hà


	

	
	C
	- Duyệt tham luận các cấp học
	Các tổ
	Lãnh đạo phòng
	

	Tư
19/8
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị lấy ý kiến đối với dự thảo Bộ Luật Hình sự (sửa đổi) tại P2-UB
- 8h30: Dự Tập huấn nghiệp vụ công tác thi đua - khen thưởng năm 2015 tại Hội trường Quận ủy
- Tập huấn mô hình VNEN tại 110 Thái Thịnh, Đống Đa, HN từ ngày 19,20,21,22/8 (QL+GV mới dạy VNEN 2015-2016)
- 8h30: Tập huấn quản lý nuôi dưỡng trong trường MN tại trường MN ĐT Sài Đồng. Thành phần: 

+ MN Công lập: Các đ/c trong BGH, 1 đ/c kế toán.

+ MN Tư thục: 1 đ/c quản lý phụ trách nuôi dưỡng, 1 kế toán.

- 8h30: Dự Hội nghị tập huấn kỹ năng làm công tác tuyên truyền, phổ biến GDPL và công tác tiếp nhận, giải quyết các TTHC trong các đơn vị trường học năm học 2015-2016 tại Trường BDCBGD (TP: Hiệu trưởng trường MN Đô thị Việt Hưng, TH Ngọc Lâm, THCS Thượng Thanh dự)
	Đ/c Q.Anh

Tổ MN

Đ/c Sẵn


	Đ/c N.T.Hằng
Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c N.T.Hằng

Đ/c Hoa

Đ/c Vũ Hà
	

	
	C
	- Thống nhất dự thảo kế hoạch thực hiện kết luận của TTQU về nhiệm vụ trọng tâm năm học 2015-2016
	
	Lãnh đạo phòng
	

	Năm

20/8
	S
	- 8h30: Báo cáo kế hoạch triển khai nhiệm vụ năm học 2015 - 2016 theo Kết luận của Thường trực Quận uỷ
- 8h00: Dự Tập huấn ISO - đào tạo chuyên gia đánh giá nội bộ năm 2015 (lớp 3) tại Hội trường Quận ủy
	Đ/c Sẵn
	Đ/c L.T.B.Hằng
Đ/c Vũ Hà
	

	
	C
	- 14h00: Họp BCN Chương trình “Đẩy mạnh CCHC, trọng tâm chuẩn hoá đội ngũ CBCC, VC theo vị trí việc làm và hoàn thiện mô hình cơ quan điện tử Quận, Phường giai đoạn 2015 - 2020” tại P1-UB
- Khảo sát gắn biển công trình MN Ngọc Thụy
	
	Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c Sẵn CTCĐ
	

	Sáu

21/8
	S
	- 8h: Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2015 - 2016 ngành Giáo dục& Đào tạo tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan (Thành phần: Bí thư, Hiệu trưởng, Hiệu phó, CTCĐ các trường MN, TH, THCS trong Quận)
	Cả phòng
	Lãnh đạo phòng
	

	
	C
	- 14h: Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học mới 2015 - 2016 cấp Mầm non tại trường MN Thạch Bàn (Thành phần: Bí thư, BGH và CTCĐ các trường MN Công lập và Tư thục; Các trường sắp xếp cán bộ quản lý trực tại trường)
- 14h: Dự họp về tiến độ thực hiện các dự án về điện và cấp điện cho các trường học trên địa bàn quận tại P3-UB

- 15h: Dự họp về danh mục đầu tư công giai đoạn 2016-2020 tại P3-UB
	Tổ MN

	Đ/c L.T.B.Hằng

Hoa, Sẵn
Đ/c N.T.Hằng

Đ/c N.T.Hằng
	


